Regulamin biblioteki szkolnej Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Gniewinie

I Zadania biblioteki

1. Biblioteka szkolna jest:

a) pracownig ogolnoszkolng stuzaca do realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych,

b) osrodkiem informacji dla ucznidw, nauczycieli i rodzicow,

c) osrodkiem edukacji czytelniczej i informacyjnej.

2. Biblioteka szkolna bierze udziat w pracy wychowawczej i dydaktycznej poprzez
rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie
I poglebianie u ucznidéw nawyku czytania i uczenia sig.

3. Biblioteka szkolna wspiera doksztalcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli.

1. Organizacja biblioteki

1. Nadzér:

Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty podstawowej, ktory:

a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i §rodki finansowe

na dziatalno$¢ biblioteki,

b) zarzadza skontrum zbioroéw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy

zmianie pracownika.

2. Nauczyciele i wychowawcy:

a) wspotpracujg z biblioteka szkolng w zakresie rozbudzania i rozwijania potrzeb
| zainteresowan czytelniczych uczniow,

b) wspotuczestniczg w edukacji samoksztalceniowej uczniow,

C) znajg zbiory biblioteki w zakresie nauczanego przedmiotu, zgtaszajg propozycje
dotyczace gromadzenia zbiordéw, udzielaja pomocy w uzupetnianiu i selekcji zbiorow,

d) wspoélidziatajg w tworzeniu warsztatu informacyjnego,

e) wspoéldziatajg w zakresie egzekwowania postanowien regulaminu biblioteki.

1. Lokal

Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni.

2. Zbiory

Biblioteka gromadzi:

- wydawnictwa informacyjne,

- podreczniki 1 programy szkolne dla nauczycieli,



- podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrecznego,
- lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
- lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,
- literature popularnonaukowa i naukowa,
- wybrane pozycje z literatury pickne;j,
- wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
- odpowiednig pras¢ dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli,
- podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktykKi
roznych przedmiotdw nauczania,
- materiaty audiowizualne.
b) strukture szczegdtowa zbioréw determinuja: profil szkolny, zainteresowania
uzytkownikéw, mozliwos¢ dostepu czytelnikéw do innych bibliotek, zasobno$¢ zbiorow tych
bibliotek, inne czynniki: srodowiskowe, lokalne, regionalne.
3. Finansowanie wydatkoéw
a) biblioteka jest finansowana z budzetu szkoty,
b) dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow i innych ofiarodawcow.
4. Pracownicy
a) bibliotekg szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,
b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrgbne przepisy.
c) zadania nauczyciela bibliotekarza okreslone sg w zakresach ich obowigzkow (w
rocznym planie pracy).
5. Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka jest czynna w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja roku
szkolnego,

b) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.

IIl.  Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

1. Praca pedagogiczna

Nauczyciel bibliotekarz jest obowigzany:

a) udostepniaé zbiory w wypozyczalni i czytelni,

b) prowadzi¢ dziatalno$¢ informacyjna i stosowac rézne formy upowszechniania
czytelnictwa,

C) poznawac czytelnikow i ich potrzeby czytelnicze,

d) udziela¢ porad w doborze lektury,



e) prowadzi¢ edukacje czytelniczg i ksztatcenie uczniow jako uzytkownikow informacji
(szeroko pojetej - czytelniczej i medialnej) przy wspoétudziale wychowawcow i
nauczycieli roznych przedmiotow (zgodnie z programami obowigzujacymi w szkole),

f) pomaga¢ nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-
wychowawczych, zwigzanych z ksigzkg i innymi Zzrédtami informacji,

g) informowac nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow.

2. Prace organizacyjno-techniczne

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a) gromadzenia zbioroéw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placéwki,

b) ewidencji zbiordw — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

¢) opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),

d) selekcji zbioréw (materiatow zbednych i zniszczonych),

e) organizacji udostepniania zbiordéw,

f) organizacji warsztatu informacyjnego

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,

b) wspotpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

e) prowadzi statystyke wypozyczen, dziennik pracy biblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestry

ubytkow, akcesje czasopism, ewidencje wypozyczen,

f) doskonali warsztat pracy,

IV.  Prawa i obowiazki czytelnikow

1. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty,

2. Korzystanie z biblioteki jest bezptatne

3. Korzystajacy z biblioteki sa zobowigzani do dbatosci o wypozyczone materialy,

4. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksiagzki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka

moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

o

Czytelnik moze zarezerwowac potrzebng mu ksigzke.

6. Termin zwrotu wypozyczonych materiatow mija po 14 dniach. Jesli nie ma zamowien
(rezerwacji) na dang ksigzk¢ mozna przedtuzy¢ termin jej zwrotu.

7. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki (lub innych materiatéw bibliotecznych)
czytelnik jest zobowigzany zwroci¢ taka sama pozycje lub inna wskazang przez
nauczyciela bibliotekarza.

8. Wszystkie wypozyczone materialy biblioteczne powinny by¢ zwrdocone na dwa tygodnie

przed koficem roku szkolnego.



9. Czytelnicy opuszczajacy szkot¢ zobowigzani sg do przedstawienia w sekretariacie szkoty

pisemnego zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materiatéw bibliotecznych.

V. Regulamin korzystania z czytelni
2. W czytelni obowigzuje cisza.

3. Zabrania si¢ spozywania positkow i picia napojow w czytelni.

V1. Regulamin Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej

1. Stanowiska komputerowe w bibliotece stuzg w pierwszej kolejnosci do poszukiwania
informacji edukacyjnych w katalogu bibliotecznym, zasobach multimedialnych biblioteki i
zasobach internetu.

2. Uzytkowanie komputerow w innych celach jest mozliwe tylko jesli uzytkownik przestrzega
wszystkich postanowien niniejszego regulaminu oraz pod warunkiem, ze inni uzytkownicy
nie zglaszajg potrzeby korzystania ze stanowisk w celach edukacyjnych

3. Zabrania sig¢:

e wnoszenia lub spozywania napojow lub artykutéw spozywczych

instalowania, usuwania lub zmian w konfiguracji jakiegokolwiek oprogramowania.

sktadowania wlasnych lub usuwania/dokonywania zmian w istniejacych na dyskach
plikach

e dokonywania jakichkolwiek manipulacji przy sprzgcie,

e korzystania z komputerow w celach zarobkowych, wykonywania czynnos$ci
naruszajacych prawa autorskie, otwierania/sciggania/wysytania plikow o tresci
sprzecznej z ogolnie przyjetymi zasadami zycia spotecznego (a w szczegolnosci
zawierajacej tresci wulgarne, nawotujace do nienawisci lub dyskryminacji)

4. Uzytkownik ma obowiazek dbac o czystos¢ 1 porzadek na stanowisku pracy.

5. Korzystanie z h nosnikéw pamigci jest mozliwe tylko zakresie ustalonym z nauczycielem
bibliotekarzem.

6. Wszelkie uszkodzenia 1 nieprawidtowos$ci w pracy sprzetu lub oprogramowania nalezy
zglosi¢ natychmiast nauczycielowi bibliotekarzowi

7. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowiazujacych zasad nauczyciel bibliotekarz ma

prawo do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.



VIIl. Regulamin wypozyczania i udostepniania bezplatnych podrecznikéow

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne
& 1.

Regulamin korzystania przez uczniéw z podrecznikow i materialdéw edukacyjnych zwany
dalej regulaminem, reguluje :
1. zasady wypozyczania podrecznikéw, materialow edukacyjnych i zapewnienia dostgpu
do nich,
2. obowiazki uczniéw zwigzane z wypozyczeniem,
3. postgpowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub nie zwrocenia podrecznika
lub materiatu edukacyjnego.

Rozdzial 2.
Wypozyczanie uczniom podrecznikow
i materialow edukacyjnych

&2.

1. Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do zapoznania si¢ z regulaminem i potwierdzenia
akceptacji jego warunkow.
2. Podrgczniki i materialy edukacyjne sg wlasno$cig Szkoty, a gromadzi je biblioteka

szkolna.

3. Podrgczniki 1 materialy edukacyjne powinny by¢ uzytkowane przez okres co najmniej
trzech lat.

4. Biblioteka niecodptatnie wypozycza uczniom podrgczniki lub inne materiaty
edukacyjne.

&. 3

1. Wypozyczenia i zwrot podrgcznikow lub materiatéw edukacyjnych podlegaja
ewidencji.
2. Ewidencja prowadzona jest przez nauczyciela bibliotekarza.

& 4.

1. Do wypozyczenia podrecznikdw lub materiatow edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie.

2. Wypozyczanie odbywa si¢ najpdzniej do 15 wrzesnia danego roku szkolnego
w bibliotece szkolnej, zwrot - w ostatnim tygodniu roku szkolnego.

&5

1. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego przechodzi z jednej szkoty do innej,
zobowiazany jest zwroci¢ wszystkie otrzymane podreczniki lub materiaty edukacyjne
do biblioteki szkolnej.



Rozdzial 3
Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczaniem

&6

1. Przez caly okres uzytkowania podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych
uczen zobowigzany jest dbac o stan ksigzek, dlatego tez do 20 wrzes$nia
wszystkie wypozyczone podrgczniki majg mie¢ oktadki ochronne.

2. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.

3. Wychowawca ma obowigzek poinformowania uczniow o zasadach korzystania
z podrecznikow lub materiatow edukacyjnych.

Rozdzial 4.
Postepowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub nie zwrdécenia w terminie
podrecznika lub materialu edukacyjnego.

&7

1. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego zakupionego w ramach dotacji rzagdowej sporzadza si¢ protokot a rodzice sg
zobowigzani do zwrotu kosztow zakupu ( badz odkupienia) podrecznika lub materiatu
edukacyjnego.

2. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumnie si¢ dziatanie, ktore
utrudnia dalsze ich korzystanie (trwate zabrudzenie, porysowanie, rozerwanie, wyrwanie,
zagubienie kartek, zagubienie ptyty dotaczonej do ksigzki).

Rozdzial 5
Przepisy koncowe
&8
1. Organem uprawnionym do zmiany postanowien regulaminu jest Dyrektor szkoty.

2. Decyzje w kwestiach z zakresu wypozyczenia lub udostepniania podrecznikoéw lub
materiatow edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje
Dyrektor szkoty.

Podstawa Prawna:
Ustawa z dnia 30 maja 2014 roku o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektorych
innych ustaw Dz.U. z 2014 r. poz. 811



